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 情報システム課 

2022/3/23 

（2024/4/19 更新） 

Office 製品のインストール方法（PC 版） 

 

Microsoft Office 製品（Excel、Powerpoint 等）をパソコンにインストールする方法についてご説

明します。 

 

 

 

 

（１）Microsoft Office 製品をインストールする PC のブラウザで Office365 にアクセスし、 

大学のメールアドレスとパスワードでサインインする 

URL：https://outlook.office.com/owa/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２）画面左上のタイル（  ）をクリックする 

（３）表示されるメニューの「その他のアプリ」をクリックする 

 

 

 

 

 

 

 

 

パスワード 
大学のメールアドレス 

（SOCU アカウント@ed.socu.ac.jp） 

インストールには 10 分～20 分前後の時間がかかりますので、電源とネットワークが安定した環

境で、時間がある時に実施してください。 

f122999@ed.socu.ac.jp 

f122999@ed.socu.ac.jp 

https://outlook.office.com/owa/
mailto:SOCU%E3%82%A2%E3%82%AB%E3%82%A6%E3%83%B3%E3%83%88@ed.socu.ac.jp
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（４）ホームボタンをクリックする 

 

 

（５）「インストールなど」をクリックする 

 

 

（6）「Microsoft 365 アプリをインストールする」をクリックする 

 

 

（7）「Office のインストール」を選択する 
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（8）ダウンロードが完了したら、「ファイルを開く」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

（9）ユーザアカウント制御によって変更の許可を求められるので「はい」を選択 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（8） 
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（10）インストールが開始されるのでしばらく待つ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（11）完了したら「閉じる」をクリック 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  以上でインストールは完了です。続いてアプリケーション初回起動時の手順を確認します。 
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（12）スタートボタン（   ）をクリックする 

（13）「おすすめ」より Word アプリを起動する 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   ※Word アプリが見つからない場合は、検索ウィンドウに「word」と入力し、 

「開く」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（12） 

（13）

 

※Windows11 パソコンの画面例です 
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（14）「別のアカウントを使用する」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（15）「サインイン」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここから先は、表示されるメッセージ内容によって手順が異なります。 

 

 「このアカウントにはまだ Office がありません」 → （12）へ進む 

 

 「Office へようこそ」 → 「続行」をクリックし、（14）へ進む 
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（16）大学のメールアドレスとパスワードでサインインする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（17）「組織がデバイスを管理できるようにする」のチェックを外し、「いいえ、このアプリのみにサイ

ンインします」をクリック 

 

 

 

 

  

f122999@ed.socu.ac.jp 

f122999@ed.socu.ac.jp 

大学のメールアドレス 

（SOCU アカウント@ed.socu.ac.jp） 
パスワード 

チェックを外す 

クリックする 

「OK」を押した場合、PC の Windows アカウント

として登録されます。 

Office 以外の Microsoft 製品にも大学のアカウ

ントが利用されるようになります。 

【設定を解除するには、】 

①[スタートボタン] - [設定] - [アカウント] - [職

場または学校にアクセスする] をクリック 

②[該当のアカウント] - [切断] をクリック 

間違ってチェックを入れてしまった場合でも、本

学では個人の PC を管理することはしていませ

ん。 

mailto:SOCU%E3%82%A2%E3%82%AB%E3%82%A6%E3%83%B3%E3%83%88@ed.socu.ac.jp
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（18）「完了」をクリック 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

（19）内容を読んで、「同意する」をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（20）内容を読んで、「閉じる」をクリック 
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（21）アカウント画面にて、大学のメールアドレスでライセンス認証されていることを確認する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上 

f122999 
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